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T , . closer
Acesso Entidades Publica pre-registadas

Entidades Publicas com pré-registo na Plataforma RGPC

As entidades que estejam abrangidas pelos critérios de criacdo automatica definidos pelo MENAC, dispdem de um pre-registo na
Plataforma RGPC.

A criacdo de credenciais na plataforma de forma automatica é realizada segundo os seguintes criterios:
« Entidades Publicas com dadosregistados na Direcao Geral da Administragcao e do Emprego Publico (DGAEP)
» Existénciadeumendereco de emailregistado nos dados reportados a Direcao Geral da Administragcao e do Emprego Publico (DGAEP)

« Para as Entidades Publicas que na sua gestao disponham de sub-entidades, apenas € disponibilizado um registo automatico para a
Entidade principal. Caso as sub-entidades referidas disponham de autonomia para o cumprimento normativo de implementacao do
Regime Geral da Prevencao da Corrupcao devera ser remetido ao MENAC o pedido de criagéao de credenciais atraves do endereco
registo@mec-anticorrupcao.pt.



mailto:registo@mec-anticorrupcao.pt

. _ closer
Acesso para Entidades pre-registadas

Entidades Publicas com pré-registo na Plataforma RGPC

Apos arececao danotificacdo email enviada pelo MENAC a solicitar as Entidades para efetuarem o registo na plataforma, as mesmas devem
proceder daseguinte forma:

1) Acederao link https://entidade.mec-anticorrupcao.pt

‘ E:: MENAC

TR MECANISMO NACIONAL
. ™ ANTICORRUPCAO
Utilizador/a

Palavra-Passe o

el Esqueceu-se da palavra-passe?

Bem-vindo/a!



https://entidade.mec-anticorrupcao.pt/

. _ closer
Acesso para Entidades pre-registadas

Entidades Publicas com pré-registo na Plataforma RGPC

2- Seguidamente deveré ser introduzido o Utilizador/a. O Utilizador/a corresponde ao Cddigo SIOE atribuido a sua Entidade pela Diregao
Geral da Administragao e do Emprego Publico (DGAEP), e o codigo CAPTCHA.

Introduza o seu Utilizador/a.
Vai ser enviado por e-mail um link onde poderé redefinir a sua
palavra-passe.

d’_v Utilizador/a

Clique no codigo para mudar °

c \ _7 n :H Captcha \
CVp

Retornar ao Login ;




. _ closer
Acesso para entidades pre-registadas

Entidades Publicas com pré-registo na Plataforma RGPC

3) AEntidadeira recelberum e-mail derecuperacao de palavra-passe (no e-mail registado na DGAEP). Nota: caso os dados introduzidos ndo
estejam corretos nao sera enviado qualquer emailde recuperacao.

- 4% MENAC
" MECANISMO NACIONAL
e ANTICORRUPCAO

P

]

0l3, Utilizador/a,

L]
.
=

Foi registado um pedido de alterac3o da palavra-passe para ofa seu/sua utilizador/a.
Carregue aqui para redefinir a sua palavra-passe.

0 seu token &: XXXXXXXXXXXXNXXKXMNMXIOOOKXHXXXXXXKXXXKKK

Por questdes de seguranca, o link expira dentro de 30 minutos.
Se n3o fez este pedido, por favor ignore este e-mail.

Obrigado,
Equipa Evalyze

Caso ndo consiga aceder ao link, copie o endereco apresentado e cologque no seu navegador:
https /OO KX OOONONO X KX

Mensagem gerada por um sistema automatico, por favor ndo responda a este email.
© 2024 Evalyze. Todos os direitos reservados.




. _ closer
Acesso para entidades pre-registadas

Entidades Publicas com pré-registo na Plataforma RGPC

4) A Entidade devera seguir as instrugcdes do e-mail de recuperacao de Palavra-Passe, colocando o Token, o Utilizador (Cddigo SIOE),
Palavra-Passe, Confirmacao da Palavra-Passe e o CAPTCHA.

ZDZIZJhiYTYtMZ)jNCOOZWYWLWI IM2MENDAZMG
Nome de Utilizador/a
Palavra-Passe

Confirmar Palavra-Passe

I TILL}f'f Captcha o

Retornar ao Login

6) AEntidade passara a autenticar-se coma Palavra-Passe definida
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S i _ closer
Acesso Entidades Publicas sem pre-registo

Procedimento de pedido de credenciais de acesso para Entidades Publicas sem pré-registo

Para as Entidades Publicas que nao cumpram os requisitos definidos pelo MENAC para o pré-registo na plataforma, devem remeter ao
MENAC um pedido de criagcao de credenciais através do endereco registo@mec-anticorrupcao.pt .

Apos arececao dos dados de acesso, seguir os seguintes passos:

1) Acederaolink https://entidade.mec-anticorrupcao.pt

2) Introduzir os dados de acessos fornecidos pelo MENAC (Utilizador/a = Codigo SIOE e Palavra-passe). Nota: no 1° acesso a plataforma
solicitaa definicdo de umanova palavra-passe

125841
Palavra-Passe
Nova Palavra-Passe

Confirmar Palavra-Passe °

Bem Vindo/al



mailto:registo@mec-anticorrupcao.pt
https://entidade.mec-anticorrupcao.pt/
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Acesso Entidades Privadas pre-registadas

Entidades Privadas com pré-registo na Plataforma RGPC

As entidades que estejam abrangidas pelos critérios de criacdo automatica definidos pelo MENAC, dispdem de um pre-registo na
Plataforma RGPC.

A criacdo de credenciais na plataforma de forma automatica é realizada segundo os seguintes criterios:
» Entidades Privadas comdadosregistados no Instituto da Seguranca Social
» Existénciade umendereco de emailregistado nos dados reportados ao Instituto da Seguranca Social

« Para as Entidades Privadas que ndo se enquadrem nos critérios mencionados devera ser remetido ao MENAC o pedido de criagcdo de
credenciais atraves do enderegoregisto@mec-anticorrupcao.pt.



mailto:registo@mec-anticorrupcao.pt

. _ closer
Acesso para Entidades pre-registadas

Entidades Privadas com pré-registo na Plataforma RGPC

Apos a rececao da notificacdo email enviada pelo MENAC a solicitar as Entidades para que efetuar o registo na plataforma, as mesmas
devem proceder da seguinte forma:

1) Acederaolink https://entidade.mec-anticorrupcao.pt

‘ E:: MENAC

s m MECANISMO NACIONAL
. ™ ANTICORRUPCAO
Utilizador/a

Palavra-Passe o

el Esqueceu-se da palavra-passe?

Bem-vindo/a!



https://entidade.mec-anticorrupcao.pt/

. _ closer
Acesso para Entidades pre-registadas

Entidades Privadas com pré-registo na Plataforma RGPC

2) Seguidamente introduzir o Utilizador/a. O Utilizador/a corresponde ao NIF da Entidade , e o codigo CAPTCHA,

Introduza o seu Utilizador/a.
Vai ser enviado por e-mail um link onde podera redefinir a sua
palavra-passe.

""_v Utilizador/a

Cligue no cédigo para mudar °

c C _f jj Captcha \
V<

Retornar ao Login ;



. _ closer
Acesso para Entidades pre-registadas

Entidades Privadas com pré-registo na Plataforma RGPC

3) DesequidaakEntidadeira receberume-mail derecuperacao de palavra-passe (no e-mailregistado no ISS).

Nota:caso os dadosintroduzidos ndo estejam corretos ndo sera enviado qualquer email de recuperacao.

- 4% MENAC
" MECANISMO NACIONAL
e ANTICORRUPCAO

P

]

0l3, Utilizador/a,

L]
.
=

Foi registado um pedido de alterac3o da palavra-passe para ofa seu/sua utilizador/a.
Carregue aqui para redefinir a sua palavra-passe.

0 seu token &: XXXXXXXXXXXXNXXKXMNMXIOOOKXHXXXXXXKXXXKKK

Por questdes de seguranca, o link expira dentro de 30 minutos.
Se n3o fez este pedido, por favor ignore este e-mail.

Obrigado,
Equipa Evalyze

Caso ndo consiga aceder ao link, copie o endereco apresentado e cologque no seu navegador:
https /OO KX OOONONO X KX

Mensagem gerada por um sistema automatico, por favor ndo responda a este email.
© 2024 Evalyze. Todos os direitos reservados.




. _ closer
Acesso para Entidades pre-registadas

Entidades Privadas com pré-registo na Plataforma RGPC

4) A Entidade devera sequir as instrucdes do e-mail de recuperacdo de Palavra-Passe, colocando o Token, o Nome de Utilizador/a
(corresponde ao NIF), Palavra-Passe, Confirmacao da Palavra-Passe e o CAPTCHA.

ZDZIZJhiYTYtMZ)jNCOOZWYWLWI IM2MENDAZMG
Nome de Utilizador/a
Palavra-Passe

Confirmar Palavra-Passe

I TILL}f'f Captcha o

Retornar ao Login

6) AEntidade passara a autenticar-se coma Palavra-Passe definida
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_ _ closer
Acesso Entidades Privadas

Procedimento de pedido de credenciais de Acesso Entidades Privadas

Para as Entidades Privadas o MENAC disponibilizou um endereco de e-mail (registo@mec-anticorrupcao.pt ), onde devem ser submetidos
os pedidos de credenciais de acesso a Plataforma RGPC.

Apos arececao dos dados de acesso, devem seguir os seguintes passos:

1) Acederaolink https://entidade.mec-anticorrupcao.pt

2) Introduzir os dados de acessos fornecidos pelo MENAC (Utilizador/a e Palavra-passe).
Nota:no1°acesso aplataforma solicitaa definicdo de umanova palavra-passe

125841

Palavra-Passe

Nova Palavra-Passe

Confirmar Palavra-Passe °

Bem Vindo/a!



mailto:registo@mec-anticorrupcao.pt
https://entidade.mec-anticorrupcao.pt/
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Gestao de Entidades Publicas

Acesso ao menu “Gerira minha Entidade”

1)Apos aautenticacao na plataforma a Entidade selecionaa opcéao “GeriraminhaEntidade” no menu lateralesquerdo

e

st | v

(D Registar Entidade
= Gerir aminha Entidade |

2)AEntidade acede a sua Entidade para geriramesma.

N TICKET SKILL NIPC/NIF CODIGO SIOE NOMEENTIDADE SIGLA ENTIDADE

‘ 20241107-53CE1BD4 Aminha Entidade 000000000 00000001 Entidade_01 Ent_01

/

Q, Pesguisa 25 v EE o
N° COLABORADORES DATASLA STATUS EVALYZE ESTADO SUBMOTIVO UTILIZADOR v TEMPOEDIGAO ., DATALIMTERESPOSTA
300 07/11/202410:57:35 () Pendente 00000001 - Entidade_01
< £ 1 > »



closer

Gestao de Entidades Publicas

Dados daEntidade

3) A Entidade apenas pode alterar os campos Responsavel Cumprimento Normativo, Link Canal Denuncias Interno e Link Canal Denuncias
Externo.

AMINHA ENTIDADE

IDProcesso Cédigo SI0E MNIPC/MIF*

| 202407 -53CEIBD4 | | 000000 | | 000000000 |

MNome daEntidade™ Sigla Enderaco® Codigo Postal*

| Entidade_01 | | Ent_01 | | RuaEntidade | | 1000-000 |
Enderego Email* Enderego Email Alternativo Tipo de entidade N®Colaboradores*

| entidadel@apresentagao. pt | | | | | | 300 |
Ambito Sector* Area* Subdrea®

| | | Publico V| | Administragao PiblicaLocal V| | Municipio V|
Responsavel Cumprimento Normativo™ Link Canal Denuncias Interno* Link Canal Denuncias Extemno {Caso n&o se aplique colocar N/AY*

| Responsével Nome | | entidade.canaldenuncias.pt | | na |

Nota: Os dados da Entidade séo dainteiraresponsabilidade desta perante a DGAEP, devendo garantir a devida actualizagdo junto da mesma.
Aplataforma RGPC do MENAC néo serve para atualizacdo de dados da DGAEP.

Os dados de entidades nao registadas na DGAEP sdo da inteira responsabilidade da entidade, aquando o registo da mesma na plataforma
RGPC do MENAC.

22
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Gestao de Entidades Publicas

Upload de Documentacao

4)AEntidade pode efetuar upload de documentacdo carregado noicone +, no grupo UPLOAD DE DOCUMENTACAO

UPLOAD DOCUMENTAQEO
|Q Pesquita || 10 V|°
NOME CLASSIFICACAQ DO ANEXO DATA UTILIZADOR/A
20241107110157955988 _PPR.pdlf Flano de Prevengio de Riscos 07/11/202411:022 00000001
® < 1> »

5) A Entidade pode arrastar o documento ou seleciona-lo de uma pasta do seu computador e classificar o mesmo de acordo com a sua
tipificacao

Adicionarregisto

Nome

Classificagio do Anexo |Se|ec|oncur‘walor

MARCARTODOS
Data

[[J Comunicagio e publicitagio do cédigode conduta

|| Comunicagioe publicitagéo do plano de prevengéo derisco

Utilizador/a

s

I:I FolhaPresengas Formagao

I:l Informagdo do cumprimento sobre a recomendagao MENAC

23
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Gestao de Entidades Publicas

Plano de Prevencao de Riscos

6) A Entidade preenche a informacao referente ao Plano de Prevencao de Riscos, sendo que 0os campos assinalados com
asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatorio.

Caso selecione a opgao "Sim” deve a Entidade efetuar o upload do Plano de Prevencao de Riscos carregando no icone +, no
grupo UPLOAD DE DOCUMENTACAO

PLANO DE PREVENGAQ DERISCOS

Existe Plano de Prevencao de Riscos definido? (Caso a resposta seja 5IM, anexe o Plano na sua versao atual).*

| Selecione umvalor ~ |

Selecione umvalor

NAO




. _ b closer
Gestao de Entidades Publicas

Codigode Conduta

/)AEntidade preenche ainformacaoreferente ao Codigo de Conduta, sendo que o campo assinalado comasterisco (*) e de
preenchimento obrigatdrio.

Caso selecione a opgao "Sim” deve a Entidade efetuar o upload do Cddigo de Conduta carregando no icone +, N0 grupo
UPLOAD DE DOCUMENTACAO

cODIGO DE CONDUTA

Existe Codigo de Conduta definido? (Se respondeu SIM, anexe o Codigo de Conduta na sua versao atual)*

| Selecione um valor - ‘
Selecione umvalor
SIM

NAO




. _ b closer
Gestao de Entidades Publicas

Programade Formacao

8) AEntidade preenche ainformacao referente ao Programa Formacao, sendo que o campo assinalado com asterisco (*) € de
preenchimento obrigatorio.

Caso selecione a opgao "Sim” deve a Entidade efetuar o upload do Programa Formagao carregando no icone +, no grupo
UPLOAD DE DOCUMENTACAO

PROGRAMA DE FORMAGAO

Foramrealizadas agdes de formagdo destinadas aos dirigentes e trabalhadores, comvista ao conhecimento das politicas e procedimentos do RGPC implementados, conforme previsto no artige 9.7 do Anexo ao DLn.? 109-E/20217 (Caso a resposta seja SIM, anexe asrespetivas evidéncias).*

| Selecione um valor V|
Selecione um valor
SIM

MAC




. _ b closer
Gestao de Entidades Publicas

Gravar Progresso ou Submeterinformacao

?)AEntidade preenche o estado do Workflow de acordo com a situacao:

WORKFLOW

Estado* Mativo*®

\ ‘ Selecione umvalor V|| Selecione um valor b
Selecioneumvalor

Gravar Progresso

Submeter Informagio

— 3

« Se aEntidade nao pretende ainda submeter a informacao ao MENAC devera selecionar a opcao Gravar Progresso seguido
de Salvar

« Se a Entidade pretende submeter ja informacao ao MENAC devera selecionar a opcao Submeter Informagéo seguido de
Salvar
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Gestao de Entidades Privadas pré-registadas

Acesso ao menu “Gerira minha Entidade”

1)Apos aautenticacao na plataforma a Entidade selecionaa opcéao “GeriraminhaEntidade” no menu lateralesquerdo

e

st | v

(D Registar Entidade
=g (>erir aminha Entidade |

2)AEntidade acede a sua Entidade para geriramesma.

N TICKET SKILL NIPC/NIF CODIGO SIOE NOMEENTIDADE SIGLA ENTIDADE N° COLABORADORES

‘ 20241107-53CE1BD4 Aminha Entidade 000000000 00000001 Entidade_0O Ent_01 300

/

Q, Pesquisa s v @8O
DATASLA STATUS EVALYZE ESTADO SUBMOTIVO UTILIZADOR v TEMPOEDIGAO ., DATALIMTERESPOSTA
07/11/202410:57:35 () Pendente 00000001 - Entidade_01
< £ 1 > »



. _ _ . _ closer
Gestao de Entidades Privadas sem pre-registo

Dadosreferentes a Entidade Privada

1) Aposaautenticacdonaplataformaa Entidade deve selecionar aopcao “RegistarEntidade” no menu lateral esquerdo

e

ifs v Entidade

egistar Entidade
o o

Geriraminha Entidade

2)AEntidade deve preenche ainformacaoreferente aos “Dados da Entidade”.

AMINHA ENTIDADE

DADOS DA ENTIDADE

D Processo Codigo SIOE NIPC/NIF*

‘ 20241M4-5A378FCC ‘ | | | |

Nome da Entidade* Sigla Enderego* Cadigo Postal®

Enderego Email* Enderego Email Alternzativo Tipo de entidade N® Colaboradores™

Ambito Sector* Area” Subarea*

‘ ‘ | Selecioneumvalor hd | Selecione umvalor v | Selecione um valor v |
Responsavel Cumprimento Normativo* Link Canal Denuncias Interno™ Link Canal Denuncias Extemno {Caso ndo se aplique colocar MfA)*

% Nota: Os dados de Entidade sao dainteira responsabilidade desta, sendo que apos o0 registo os mesmos nao poderao ser alterados, com
excecao dos relativos ao Responsavel Cumprimento Normativo, Link Canal Denuncias Interno e Link Canal Denuncias Externo.
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Gestao de Entidades Privadas

Upload de Documentacao

3)AEntidade pode efetuar upload de documentacéo carregado no icone +, no grupo UPLOAD DE DOCUMENTACAO

UPLOAD DOCUMENTAGAO
|Q Pesquisa || 10 V|°
NOME CLASSlFlCACJED DO ANEXO DATA UTILIZADOR/A
2024N07N0157955%88_PPR pdf Plano de Prevengio de Riscos 07/M/202411:02:12 00000001
< < 1 > »

4) A Entidade pode arrastar o documento ou seleciona-lo de uma pasta do seu computador e classificar o mesmo de acordo com a sua
tipificacao

Adicionarregisto

Nome

Classificagio do Anexo |Se|ec|oncur‘walor

MARCARTODOS
Data

[[J Comunicagio e publicitagio do cédigode conduta

|| Comunicagioe publicitagéo do plano de prevengéo derisco

Utilizador/a

s

I:I FolhaPresengas Formagao

I:l Informagdo do cumprimento sobre a recomendagao MENAC




. _ _ closer
Gestao de Entidades Privadas

Plano de Prevencao de Riscos

5) A Entidade preenche a informacao referente ao Plano de Prevencao de Riscos, sendo que 0os campos assinalados com
asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatorio.

Caso selecione a opgao "Sim” deve a Entidade efetuar o upload do Plano de Prevencao de Riscos carregando no icone +, no
grupo UPLOAD DE DOCUMENTACAO

PLANO DE PREVENC,&O DERISCOS

Existe Plano de Prevencao de Riscos definido? (Caso a resposta seja SIM, anexe o Plano na sua versdo atual).*

‘ Selecione umvalor v|

Selecione umvalor

MNAC




. _ _ closer
Gestao de Entidades Privadas

Codigode Conduta

6) AEntidade preenche ainformacéao referente ao Codigo de Conduta, sendo que o campo assinalado com asterisco (*) e de
preenchimento obrigatdrio.

Caso selecione a opgao "Sim” deve a Entidade efetuar o upload do Cddigo de Conduta carregando no icone +, N0 grupo
UPLOAD DE DOCUMENTACAO

cODIGO DECONDUTA

Existe Codigo de Conduta definido? (Se respondeu SIM, anexe o Codigo de Conduta na sua versao atual)*

| Selecione umvalor v‘
Selecione umvalor
SIM

NAC




. _ _ closer
Gestao de Entidades Privadas

Programade Formacao

7) A Entidade preenche ainformacao referente ao Programa de Formacgao, sendo que o campo assinalado com asterisco (*) &
de preenchimento obrigatdrio.

Caso selecione a opgao "Sim” deve a Entidade efetuar o upload do Programa Formagao carregando no icone +, no grupo
UPLOAD DE DOCUMENTACAO

PROGRAMA DE FORMAGAO

Foramrealizadas agdes de formagdo destinadas aos dirigentes e trabalhadores, comvista ao conhecimento das politicas e procedimentos do RGPC implementados, conforme previsto no artige 9.7 do Anexo ao DLn.? 109-E/20217 (Caso a resposta seja SIM, anexe asrespetivas evidéncias).*

| Selecione um valor V|
Selecione um valor
SIM

MAC




. _ _ closer
Gestao de Entidades Privadas

Gravar Progresso ou Submeterinformacao

8)AEntidade preenche o Estado do Workflow de acordo com a situacao:

WORKFLOW

Estado* Mativo*®

\ ‘ Selecione umvalor V|| Selecione um valor b
Selecioneumvalor

Gravar Progresso

Submeter Informagio

— 3

« Se aEntidade nao pretende ainda submeter a informacao ao MENAC devera selecionar a opgao Gravar Progresso seguido
de Salvar

» Se a Entidade pretende submeter ja informacao ao MENAC devera selecionar a opcao Submeter Informagéo seguido de
Salvar
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Pedido Esclarecimento

1) A Entidade recelbe uma notificagdo de um pedido de esclarecimento por parte do MENAC. Podera aceder a esse pedido de
esclarecimento através danotificacao ou seleciona aopcao “Geriraminha Entidade” no menulateral esquerdo

e

35 Entidade

0] = Pedidos de Esclarecimentos

FILA - PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

|Q Pedidos de Esclarecimentas | | 25 V| na o

OJ N TICKET SKILL NOME ENTIDADE ~ SIGLAENTIDADE  DATA SLA STATUS EVALYZE ~ MOTIVO  SUBMOTIVO ~ UTILIZADOR  TEMPO EDIGAO  DATA LIMITE RESPOSTA

\:\ a 20240723-23A283DC  Pedidos de Esclarecimentos  Evalyze EVZ 23/07/2024 09:35:58 . Pendente Evalyze

closer



_ _ closer
Pedido Esclarecimento

2) AEntidade seleciona o pedido de informacéao e preenche os campos de acordo com o pedido (a semelhanca da Gestao de

WORKFLOW

Estado® Mativo™®

Responder Pedido de Esclarecimento V‘ ‘ Selecione um valor v

Comentario

Salvar

3) A Entidade seleciona o Estado Responder Pedido de Esclarecimento e carrega no botao Salvar. Este pedido e submetido
para o MENAC e deixa de constarnalistade Pedidos de Esclarecimento da Entidade
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